Na temelju ¢lanka 58. stavak. 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(-.Narodne novine® broj 87/08.) u suradnji sa Ugiteljskim vijecem, Vijeem ucenika i VijeCem
roditelja Skolski odbor Osnovne $kole Bijelo Brdo na sjednici odrzanoj dana 30.12.2009. godine
donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
ustanove, pravila ponasanja u ustanovi, pravila medusobnih odnosa ucenika, pravila odnosa ucenika i
radnika ustanove, dezurstva i pravila sigurnosti, pravila zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije i nasilja i pravila postupanja prema Skolskoj imovini u Osnovnoj $koli Bijelo
Brdo (u daljnjem tekstu: Skola)

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika obvezuju uéenike, radnike Skole i druge osobe koje borave u Skoli.
Clanak 3.

Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike sa odredbama ovog Pravilnika.
Razrednik je obavezan upoznati ucenike, roditelje ili skrbnike s odredbama Pravilnika.
Ovaj Pravilnik obavezno se istic¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu.

I. RADNO VRIJEME
Clanak 4.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. U Skoli se redovna nastava i izborna nastava iz
vjeronauka organizira u prijepodnevnoj smjeni, a dio izborne nastave i slobodne aktivnosti u
poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 5.

Radnik Skole duZan je dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

U slucaju sprijecenosti dolaska na rad radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijecenosti najkasnije 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moze uciniti iz objektivnih
razloga.

Ako radnik Skole uestalo zaka$njava na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi
suprotnu stavku 2. ovog ¢lanka, ¢ini povredu radne duznosti.

Clanak 6.

Radno vrijeme ravnatelja, tajnika i ra¢unovodstva je od 7.00-15.00 sati, a vrijeme odredeno za
prijam stranaka obavezno se isti¢e na ulaznim vratima Skole.

Radno vrijeme oglasava se i na vratima ureda s naznakom vremena za stanku.

Ukoliko se zbog potreba posla stanka ne moze koristiti u nazna¢enom nego u drugom vremenu,
na vratima ureda dodatno se istice obavijest 0 stanci toga dana.

Raspored rada stru¢nih suradnika oglasava se na vratima ureda.



Clanak 7.

Roditelji i skrbnici u¢enika mogu obavljati informativne razgovore s ugiteljima Skole u dane
koji su rasporedom unaprijed utvrdeni za informativne razgovore ili u vrijeme koje odredi razrednik,
odnosno predmetni ucitel;.

Raspored termina planiranih za informativne razgovore Skola je duzna objaviti na
mreZnim stranicama Skole.

Clanak 8.

Sportska dvorana za potrebe nastave i izvannastavne aktivnosti u¢enika je otvorena od 7.30 —
17.00 sati, a za gradane i sportska drustva sportska dvorana je otvorena nakon 17.00 sati prema
rasporedu i u vremenu koje se utvrduje ugovorom sklopljenim sa korisnicima.

Clanak 9.

U Skoli se vodi evidencija o dolasku radnika na posao i odlasku s posla.
Evidenciju radnog vremena vodi ravnatelj. ili osoba koju ovlasti, na nacin koji odredi
ravnatelj Skole.
Clanak 10.

Radnik Skole ne moZe se udaljavati iz prostorija, odnosno sa mjesta rada za vrijeme radnog
vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sluc¢aju hitnog razloga svoje udaljavanje mora opravdati odmah
po povratku.

Ako radnik napusti mjesto rada bez odobrenja ili iz neopravdanih razloga ¢ini povredu radne
duznosti.

I1. PRAVILA PONASANJA U SKOLI
Clanak 11.

Osim ucenika i radnika $kole, u Skolu je dopusten ulazak i osobama koje zbog ostvarivanja
svojih prava ili interesa imaju potrebu dolaska u skolu.

Osobe koje ulaze u $kolu, a nisu ucenici ni radnici Skole duzne su se prijaviti dezurnom uceniku
na ulazu u Skolu i dati osobne podatke radi uvodenja u Evidenciju ulaska i izlaska iz zgrade skole. U
Evidenciju se upisuju podaci koje odredi ravnatelj.

Dezurni uéenik duZan je evidentiranu osobu propratiti do radnika Skole kod kojega je prijavila
dolazak.

Clanak 12.

Ulazna vrata Skole otvara dezurna osoba. U vrijeme trajanja nastave ulazna vrata Skole
otklju¢ava domar u 6.00 sati, a zakljucavaju se po izlasku ucenika i ucitelja iz Skole.

Ulazna vrata sportske dvorane otklju¢avaju se svakom korisniku prema ugovorenom vremenu
koristenja.

Clanak 13.

Nakon ulaska u zgradu Skole uéenik:

- uredno odlaze osobne stvari u garderobi na mjesto odredeno za tu namjenu,

- izuva obuéu i uredno je odlaze na mjesto odredeno za tu namjenu, te obuva prikladnu
obucu (papuce i sl.) ili tenisice ako odlazi na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, a pri
svakom napustanju $kolske zgrade uéenik je duzan obuti obuéu u kojoj ne boravi u Skoli

Za provodenje stavka 1. ovog ¢lanka brinu dezurni uitelji i to jedan ucitelj na ulazu u
garderobu, a jedan na izlazu iz garderobe i dezurna spremacica.



Clanak 14.

Ucenici na znak zvona, 10 minuta prije pocetka nastave, organizirano po razredima, po
odobrenju dezurnog ucitelja bez zurbe ulaze u ucionice.

Prije pocetka svakog nastavnog sata uéenici trebaju biti na svojim mjestima, pripremiti se za
pocetak nastave i u tiSini ¢ekati dolazak ucitelja.

Svoje mjesto u skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ucenik je duzan ostaviti uredno i Cisto.

Raspored ucenika po klupama vrsi razrednik ili predmetni ucitel;.

Ucenici koji su zakasnili ulaze u u¢ionicu po dolasku i u ti§ini obavjeStavaju ucitelja 0 razlogu
zaka$njenja.

Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu uéitelj je duzan evidentirati.

Clanak 15.

Strogo je zabranjeno u ucionicu i ostali $kolski prostor unositi sredstva, opremu, uredaje ili
druge stvari koje mogu izazvati pozar ili eksploziju.

Strogo je zabranjeno u u¢ionicu i ostali §kolski prostor unositi alkohol, drogu i sli¢ne opijate.

Na nastavi ucenik ne smije koristiti laptop, mobitel, walkmen i druge sli¢ne aparate.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog ¢lanka , krsi kuéni red.

Clanak 16.

Ucenici su duZzni :

- izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika, ucitelja i struénih suradnika,
- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara,
- pridrZavati se nalozenih higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,
- pridrzavati se ku¢nog reda utvrdenog ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima.

Clanak 17.

Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponasanje u¢enika iznosi razredniku, pedagogu ili
ravnatelju.

Clanak 18.

Razred ima dva redara.

Ucenici obavljaju duznost redara prema abecednom redu. Razrednik moze uc¢eniku uskratiti
duznost redara ako procijeni da tu duznost ne moze obavljati.

Ucenici u pravilu obavljaju duznost redara jedan tjedan.

Redari ulaze u uc¢ionicu pet minuta prije ostalih u¢enika i obavljaju pregled ucionice.

Ukoliko uoce postojanje stete ili druge nepravilnosti o istom ¢e obavijestiti dezurnog ucitelja.

Clanak 19.

Redari imaju obvezu;
- za svaki nastavni sat pripremiti plo¢u i potrebna nastavna sredstva i pomagala,
- izvijestiti ravnatelja, odnosno stru¢nu sluzbu, ukoliko ucitelj ne dode na nastavu,
- prijaviti ucitelju odsutne ucenike,
osobi ili u tajnistvo Skole,
-za vrijeme odmora urediti i ¢uvati u¢ionicu.

Clanak 20.

Ucitelji su obavezni bez kaSnjenja do¢i u ucionicu na pocetak sata.



Utitelju nije dopusteno udaljavati uéenika sa nastavnog sata, niti ga uputiti izvan prostora Skole
po bilo kojoj osnovi.

Clanak 21.

U slucaju opravdane odsutnosti ucitelja za red u ucionici brine se i odgovoran je predsjednik
razrednog odjela, a u slucaju njegove odsutnosti njegov zamjenik.

Ako predsjednik razrednog odjela ne moze osigurati red u u€ionici duzan je o tome obavijestiti
ravnatelja, pedagoga ili dezurnog ucitelja i u tom slu¢aju oslobada se odgovornosti za kr§enje ku¢nog
reda.

Clanak 22.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Ucenicima nije dozvoljen izlazak iz Skolske zgrade za vrijeme trajanja nastave, niti za vrijeme
odmora.
Clanak 23.

Ucenici hranu i napitke mogu konzumirati iskljué¢ivo u blagovaonici za vrijeme trajanja velikog
odmora.

Ucenike nizih razreda u blagovaonicu je duzan organizirano dovesti ucitel;.

Zared i lijepo ponaSanje uéenika u blagovaonici odgovoran je dezurni uéitelj i dezurna
spremacica, a ostali dezurni ucitelji za vrijeme velikog odmora zaduzeni su za nadzor ucenika i
odrzavanje reda u ostalim zajedni¢kim prostorima.

Clanak 24.

U prostorijama Skole i u $kolskom okoligu zabranjeno je;
- pusSenje,
- dovodenje zivotinja i ku¢nih ljubimaca,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole, te uni$tavanje $kolske imovine,
- unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- noSenje oruZja i drugih opasnih predmeta,
- koristenje pirotehnike,
- nasilje svih vrsta,
- donosenje Casopisa i audiovizualnih zapisa nepocudnog sadrzaja.

Clanak 25.

Za vrijeme boravka u Skoli i na putu od kuée do 8kole ugenici su duzni;
- biti uredno odjeveni,
- uljudno se odnositi prema svim odraslim osobama koje susrecu,
- ¢uvati imovinu 1 okoli§,
- pridrzavati se pravila i propisa u prometu i U sredstvima javnog prijevoza,

I11. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 26.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni:
- kulturno se ponasati,
- uvazavati pravo drugom na vlastito misljenje,
- nenasilno rjesavati sukobe,



- uvazavati razli¢itosti i osobnosti drugih,
- pomagati osobama s poteSkocama.

Ucenik koji povrijedi duznosti iz stavka 1. ovog ¢lanka na nacin da zastraSuje druge, psuje,
ometa u radu, laze, krade, unistava, zlostavlja, ponizava, ne pruza pomo¢ uceniku u nevolji i slicno,
krsi kuéni red.

Clanak 27.

Medusobne sporove uéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim sukobom..
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog ucitelja ili

pedagoga..

IV. PRAVILA ODNOSA UCENKA I RADNIKA USTANOVE
Clanak 28.

Ugenici su duzni kulturno se odnositi prema ug¢iteljima i drugim radnicima Skole.

Pri ulasku ucitelja u razred u€enici ustaju i pozdravljaju. Isto tako ucenici se ponasaju i pri
ulasku drugih radnika Skole i odraslih osoba u razred za vrijeme nastave.

Ucitelj moZze odrediti da ucenici pozdravljaju onoga koji ulazi bez ustajanja.

Clanak 29.

,Na nastavnom satu uc¢enik podizanjem ruke pokazuje svoju namjeru da se obrati ucitelju. Kod
obracanju uéitelju ili kada bude prozvan ucenik se ustaje.

Clanak 30.

Ugenici koji imaju potrebe ulaska u prostorije uéitelja ili u urede Skole pokucat ¢e na vrata i
uéi kad im se to odobri. 5
Clanak 31.

Ucenicima nije dopusteno ulaziti u zbornicu. Ukoliko trebaju stupiti u kontakt s uciteljem koji
boravi u zbornici zamolit ¢e dezurnog ucitelja ili drugog radnika Skole da pozove trazenu osobu.

Clanak 32.

Imenik ucenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ucitelji. Ucenicima nije
dopusteno nosenje dnevnika rada i imenik ucenika.
Nikome nije dopusteno iznoSenje imenika ucenika i dnevnika rada izvan Skole.

V. DEZURSTVO I PRAVILA SIGURNOSTI
Clanak 33.

U Skoli dezuraju uéitelji, struéni suradnici, ucenici i spremacéice.

Obveze i raspored dezurstava utvrduje ravnatelj,

Raspored deZurstava uéenika utvrduje za svoj razredni odjel razrednik.

Na deZurstvo se rasporeduje po jedan uéenik iz visih razrednih odjela od V. do VIII.
razreda. U slu¢aju opravdane odsutnosti, deZzurnog ucenika zamjenjuje njegov zamjenik.

Dezurnom uéeniku na ulazu u Skolu u izvr§avanju obaveza vezanih za deZurstvo pomaze
deZurna spremacica.



Clanak 34.

Uc¢enik je duzan preuzeti deZurstvo najkasnije pola sata prije poCetka nastave. U¢enik
napusta deZurstvo po zavrSetku nastave u prijepodnevnoj smjeni.
Ako ucenik zakasni ili neopravdano ne dode na deZurstvo, Kkrsi kuéni red.

Clanak 35.

Uéenik dezura na glavnom ulazu u zgradu Skole.
U slucaju potrebe moze se odrediti i drugo mjesto za dezurstvo o ¢emu odlucuje ravnatel;.

Clanak 36.

Zadace dezurnog uéenika su:
- vodi evidenciju o ulasku svih osoba u $kolsku zgradu,0sim za uéenike i radnike Skole;
- duzan je osobu koja ulazi u Skolu otpratiti do mjesta u koje dolazi;
- daje odgovarajucée obavijesti roditeljima, gradanima i drugim strankama;
- brine o redu i sigurnosti u garderobi, te u prostoru u kojem dezura;
- oznacava pocetak i kraj nastavnih sati, zvonjenjem ili prema potrebi na drugi prikladan
nacin;
- suraduje sa dezurnim uciteljima i spremacicom,;
- izvrSava naloge ravnatelja i dezurnog ucitelja;
- obavlja i druge poslove koji su nuzni za funkcioniranje Skole.

Clanak 37.

Dezurni uéenik duZan je uredno voditi evidenciju o ulasku, te po zavrSetku dezurstva predati je
dezurnom ucitelju, koji listu evidencije potpisanu od dezurnih ucitelja predaje pedagogu.

Clanak 38.
Zabranjeno je zadrzavanje ostalih ucenika na mjestu za deZurstvo.
Clanak 39.

U unutarnjem prostoru Skole nije dopusteno tréanje jer ugrozava sigurnost svih sudionika.

Ukoliko se uo¢i nered, tu¢njava, opasnost od predmeta ili uredaja ili se dogodi nesretan slucaj
u kome je netko povrijeden , uéenik koji to uoci obavijestit ¢e ucitelja, odnosno dezurnu osobu, a
ukoliko istih hema u blizini dopusteno mu je uéi u zbornicu i pozvati pomoc.

Clanak 40.
U svim izvanrednim situacijama kao $to su potres, poZar, vremenska nepogoda, i sli¢no, ucenici
trebaju postupiti bez panike, pokazati smirenost i sve radnje obavljati bez Zurbe i u tiSini.

U sluéaju oglasavanja znaka za uzbunjivanje i potrebe za evakuacijom iz Skole postupa se po
uputama ucitelja.

V1. PRAVILA ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTAVA | NASILJA
Clanak 41.

Ugenicima i radnicima Skole zabranjeno je;
- kockanje i druge sli¢ne igre;



- agresivno postupanje;

- tjelesno i psihic¢ko nasilje;

- kriminalne radnje:

-1 druga socijalno neprihvatljiva ponasanja.

Clanak 42.

Zabranjeno je diskriminirati pojedinca ili skupinu zbog spola, vjeroispovijesti, psihickih i
tjelesnih osobina, intelektualnih moguénosti, imovinskog stanja, Zivotnih i obiteljskih uvjeta ili drugih
okolnosti u kojima se pojedinac ili grupa nalaze.

Clanak 43.

U svrhu zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja neprijateljstava, nasilja i
diskriminacije Skola obvezno provodi mjere prevencije koje obuhvacaju ucenike, roditelje i radnike
Skole.

Preventivne mjere su: informiranje putem promotivnih materijala, predavanja i radionice,
individualni i grupni rad, testiranja na alkohol i opojna sredstva.

Clanak 44.

Ako Skola u obavljanju svoje djelatnosti dode do saznanja o0 socijalno neprihvatljivim oblicima
ponasanja ucenika o istom ¢e izvijestiti njihove roditelje, a po potrebi policiju i centar za socijalnu
skrb.

Prema radnicima Skole kod kojih se uo¢e socijalno neprihvatljiva ponasanja primjenjuju se
zakonske mjere.

VII. POSTUPANJE SA SKOLSKOM IMOVINOM
Clanak 45.

Duznost je radnika, uéenika i osoba koje borave u Skoli brinuti se 0 imovini Skole prema
nac¢elu dobrog gospodara.
Clanak 46.

Pri koriStenju Skolskih sredstva obveza je iste racionalno koristiti i voditi raéuna o u¢inkovitom
troSenju energije i zastiti okolisa.
Clanak 47.

Svaki uoc¢eni kvar na objektu, instalacijama, sredstvima i uredajima odmah se prijavljuje
dezurnoj osobi, ucitelju ili tajniku.

Clanak 48.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.
Za §tetu uéinjenu na $kolskoj imovini radnik odgovara prema Pravilniku o radu.

Clanak 49.

Ugenik Skole koji ugini $tetu na §kolskoj imovini s namjerom ili iz krajnje nepaznje istu mora
sanirati ili nadoknaditi u punom iznosu u visini koju utvrdi povjerenstvo kojega imenuje ravnatelj.

Ukoliko se ne moze utvrditi pocinitelj, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel i to
svi ucenici u jednakim iznosima.



Ucenik je duzan novcani iznos Stete nadoknaditi u roku 8 dana od dana utvrdenja iznosa
Stete.
Clanak 50.

Radnici i uéenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu $kolsku imovinu iznositi iz Skole
i Koristiti u privatne svrhe.
Clanak 51.

Zgrada Skole, te odredene prostorije u Skoli moraju biti zaklju¢ane od 21.00 do 06.00 sati.

Prostorije Skole moraju biti zakljuéane i izvan toga vremena ako se u njima ne odvija nastava ili
nisu u funkciji.

Skolu i prostorije Skole otklju¢ava i zaklju¢ava domar i spremacice u dogovoru sa ravnateljem.

Briga o ¢uvanju Klju¢eva povjerena je domaru Skole.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 52.

Postupati po odredbama kuénog reda obaveza je uenika i radnika Skole i svih osoba koje borave
u Skoli.

U odnosima koji nisu obuhvaceni Pravilnikom 0 kuénom redu ucenici su duzni postupiti prema
uputama uéitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja Skole.

Clanak 53.

Prema uceniku koji krsi kucni red izricu se pedagoske mjere.
Radnik koji krsi ku¢ni red ¢ini povredu radnih obveza.
Ako kuéni red krse druge osobe dok borave u Skoli, dezurna ili Sluzbena osoba udaljit ¢e ih iz

Clanak 54.
Ovaj Pravilnik o ku¢énom redu stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i
Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu od 19.11.1999.
godine.

KLASA: 003-05/09-01/02
URBROJ: 2158/28-09-1
Bijelo Brdo, 30.12.2009.

Predsjednik Skolskog odbora

Radoslav Jasenovc¢anin

Ovaj Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i 13.01.2010., a stupio je na snagu
21.01.2010. godine.
Ravnatelj

Dusan Radenovic, prof.






